COMO REENCAMINHAR OU
COPIAR MEUS E-MAILS
RECEBIDOS PARA OUTRO
DESTINATARIO?

Nesta secao, vocé encontrara um guia sobre como reencaminhar ou copiar automaticamente
os e-mails recebidos para outro destinatario.

Logue-se no seu Webmail

As configuracdes de cdpia e reencaminhamento estao disponiveis no Webmail. Para acessa-lo,

utilize a URL https://webmail.mail2u.com.br e entre com seu usuério de e-mail e senha:
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usuario@mail2u.com.br
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Configurar o encaminhamento ou copia

Siga os passos abaixo para configurar o reencaminhamento ou cépia para a sua conta de e-mail:

1. Cligue no icone "Configuracodes;
2. No menu ao lado direito, clique na op¢ao "Reencaminhamento”;
3. Selecione a opcao desejada:
- "Enviar cépia para" caso deseje apenas enviar uma cépia dos e-mails recebidos para
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outro e-mail
- "Redirecionar para" caso deseja redirecionar os e-mails recebidos para outro e-mail

Configuragdes
= Preferéncias _ ; .
Executar a seguinte agao para 0s Enviar copia para # I outroemail@mail2u.com.br
Bm Pastas mails recebidos:
= E entidad —’ +/ Enviar cdpia para
; entidades Estado:
E-mail —" Redireccionar para
e @ Respostas
L
Contatos I SESTIEE + Salvar

& (© Ausente do Escritério

Configurag...
[* Reencaminhamento < —
& senha

4. Digite o e-mail que recebera a cépia ou e-mail reencaminhado;
5. Selecione o estado "Ligar";
6. Cliqgue em "Salvar";

Ao usar a opcao "Redirecionar para", vocé nao recebera mais os e-mails, pois 0s mesmos
serao reencaminhados para o e-mail configurado no reencaminhamento. A opcao "Enviar
cbpia para" envia uma cépia, ou seja, ambos e-mails (o seu e o da cépia) receberao a
mensagem.
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